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Avant de
commencer...

L'extranet V.I.T c'est I'accés personnel des Les avantages de Extranet V.L.T ?

prestataires a la base de données touristique Un acces tout au long de l'année pour
régionale Tourinsoft pour mettre a jour leurs mettre 3 jour vos données

données touristiques diffusées sur les sites Un seul accés pour toutes vos offres
internet locaux (offices...) départementau, Vous étes le maitre de VOS informations et
régionaux et méme parfois sur des sites ou le responsable de la qualité de vos

applis nationaux! informations sur internet.

Attention a la gqualité de vos données

Quel est lintéerét de remplir ma fiche ?

La concurrence est rude ! Sur les sites
diffuseurs, des centaines d’établissements ou
cd'activites sont proposés au consommateur.
Celui-ci choisira l'offre pour laquelle
: . 'information est abondante =t de qualite |
transmises aux touristes

METTEZ A JOUR VOS INFORMATIONS.

¢ Une visibilité accrue sur le net : plusicurs
millions de vues potentielles sur tous les
dispositifs webs reliés a Tourinsoft.

* Des informations fiables et de qualité



Et comment ca

marche ?
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.®, Leprestataire L'office de tourisme L'offre est diffusée
WL touristique et/ou I'ADT sur les sites webs
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HEBERGEMENTS SEJOURS CLE EN MAIN

Sur nos supports webs...

Echelle régionale et nationale :

« www.valdeloire-france.com

o https://www.enrouelibre-
centrevaldeloire.com/
https://www.loireavelo.fr/
https://www.francevelotourisme.com/
https://www.tourisme-handicap.gouv.fr/fr
Sur beaucoup d'autres applications et sites
internet grace a DataTourisme :

https://info.datatourisme.gouv.fr/

Echelle locale :

Les sites de Offices de Tourisme de la région,
partenaires de Tourinsoft !

Tourinsoft ?

Ou sont diffusees mes informations issues de

Les chateaux
de la Loire

Echelle départementale :

www.val-de-loire-4l.com
www.touraineloirevalley.com
www.tourisme28.com
www.tourismeloiret.com/fr
www.berryprovince.com - Départements 18 et 36
www.sologne-tourisme.com - Marque Sologne
(départements 45 - 18 - 41)

EN EUIEﬁT_—LﬁF

M

VIVRE  DORMIR  AVOIR  AFAIRE  ARTDEVIVRE

LE LOIRET,
C'EST LAVENTURE
JUSTE A COTE



http://www.valdeloire-france.com/
https://www.loireavelo.fr/
https://www.francevelotourisme.com/
https://www.tourisme-handicap.gouv.fr/fr
https://info.datatourisme.gouv.fr/
https://www.val-de-loire-41.com/
https://www.touraineloirevalley.com/
https://www.tourisme28.com/
https://www.tourismeloiret.com/fr
https://www.berryprovince.com/
http://www.sologne-tourisme.com/

Quelques vitE}

 Tous les champs présents dans votre fiche ne sont pas obligatoires.
Remplissez uniguement ceux pour lesquels vous étes concernés.
Cependant, les champs présentés dans ce document sont
indispensables pour une promotion optimale sur les dispositifs web.
Veillez a bien les remplir !

conseils...

e Connectez-vous a partir des navigateurs Google Chrome ou Mozilla Firefox
I'Espace V.I.T ne fonctionne pas sous les autres navigateurs. @ 0

 N'oubliez pas d'ajouter des photos sur votre fiche ou de les faire parvenir a votre référent (avec les droits
d'utilisations et copyrights). Une offre avec photos est beaucoup plus consultée qu'une offre qui n'en a
pas !

« Si vos informations d'ouvertures et de tarifs ne changent pas d'une année sur l'autre, il faut tout de méme
que vous fassiez la manipulation de les remettre pour la nouvelle année. Ce n'est pas automatique. Et si
ce n'est pas rempli, alors cela restera VIDE.

Objectif :

Une fiche qualitative et toujours actualisée pour
une promotion efficace auprés des touristes




Si vous n'avez pas

.. encore de Login
% n'hésitez pas a
contacter votre référent

Tourinsoft
-

it

Vous avez oublié votre Mot de

n Passe?
Cliquez sur "1ére connexion

, ? ‘2 ou mot de passe oublié".
I

sera renvoyé a l'adresse mail
attachée a votre fiche.

Pour accéder a votre compte et mettre a jour
vos offres rendez-vous sur :

https://centrevaldeloire-vit.espacepro.tourinsoft.com/

Renseignez votre e-mail de connexion et —
TOURISTIQUE EN REGION CENTRE-VAL DE LOIRE

votre mot de passe vit@)

Vous recevez tous les ans vos identifiants par le ~——

biais de nos demandes de mises a jour. byomse e

Cliquez sur le bouton "Valider"



https://centrevaldeloire-vit.espacepro.tourinsoft.com/
https://centrevaldeloire-vit.espacepro.tourinsoft.com/

Acceéder a mes offres

et les modifier
vit&P

| . VOTRE INTERFACE Se déconnecter
l'accueil TOURISTIQUE EN REGION CENTRE-VAL DE LOIRE ou changer de

Si vVOous avez MES ACTUALITE(S)
plusieurs offres, |
08 Cgu adt41-vit-2021

¥ l faiteS |eS déf"el’ en | AY Mise 3 jour des Conditions Générales
‘@ . d'Utilisation [CGU)
cliuant sur les y—

petites fleches
bleues pour choisir

MES OFFRES Ce”e que Vous
e * MODIFIERMOM OFFRE PAR LANGUE : . .
. T souhaitez modifier

|.

3l

MESACTUS

Retour vers

—

)

2 flue du Limousin
A 000 BLOIS

MES CONTACTI(S)

QUESTIONNAIRES) ~ LOIR-ET-CHER EN VAL DE LOIRE
s TQURISME

:= ADT41-Degustation-ventes-a-emporter (Test Agence de Développement Touristigue de

mailing anais) Loir-et-Cher
QJQ\U 41000 BLOIS
MES CONTALCTS 0254 57 0041
) miseajour@adt41.com
Plusieurs facons d'accéder a la modification de votre/vos fiche(s) :

e Cliquer sur le nom de l'offre (EX: Test mailing Anais)

e Cliquer sur le drapeau FR

e Cliquer sur le bouton bleu "voir mes ... offres" qui reprend le nombre d'offres que vous avez.
e Cliguez sur le bouton "mes offres" dans la bande lattérale noire.




S

L Accepter mes Conditions Geneérales d'Utilisation

Cliquez ici
pour
télecharger la
totalité des
CGU et les
lire avant de
les accepter.

CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION
MISE A JOUR DE VOS INFORMATION TOURISTIQUES

News vous rappelons que les informations saisies dans la base de donndes touristigue régionale TOURINSOFT. slimentent les sies internet. les éditions da lAgence Départemantal dw Tourisme de Lair-et-Cher, ke Comité Régional du Teurisme de la Région Centra Val de Loire. les

Offices de Tourisme et sutres partendings.

Par conséguent nous Sttinons vatre sttention quand & 13 saisie devos informations qui seront validdes 1303 spoun Sutre moyen de contndle.

Irfarmations ©
» Cerizines ne sont visibles sur les supparts g pour lamnée &n oours

Phota::

- Indiguez. e crédic, un titre etune définition S00 x 600 5i possible
+ Déterminez wne sevle photo de référence [elle sera wtilisée en priorité lors o' dditions).
+ Remplisses les droits d'wtilisations par photos

ol

» Merci de compléter aves attention les droits d'utilisations de vos donndes en fin de formulsire.

Rubrigue Qui Contocter:

» Celle-ci permet de vous contacter pour 13 mize B jour ou sutres demandes d'informations via e contact ADMINISTRATION
= Meus communiquens 2u prés du public via le contact INFORMATIONAACCUEIL

Sivous nevoyez pas lensemble des données lors de la safsie penser 3z barre de défilament an bas de page.

Ala Bndeves mises d jour. manrd de cliquer sur ENREGISTREMENT FINAL

Nous vous remarcions pour votre particisation i l'essors touristigue du Département et de la Région Centre Val de Loire.

Téléchar gerles Conditions Géndrales d'Uilisation

0 O JYaccepte les conditions générales d'utilisation ™

> 0

\

En ler, cochez la case
"'accepte les CGU"

Avant d'accéder a votre offre, vous arrivez sur
la page des Conditions Générales d'Utilisation
(CGU).
Vous n'accéderez a votre fiche qu'une fois les
CGU acceptées.
Lisez-les attentivement, puis cochez la case
"j'accepte les CGU" et enfin cliquez sur "valider"

Vous avez également la possibilité de cliquer
sur « Je refuse les CGU » mais ATTENTION, si
vous cliquez sur « je refuse les CGU », vous
n'‘accéderez pas a la modification de vos
informations et nous ne pourrons plus faire la
promotion de votre établissement.

Enfin, cliquez sur le
bouton vert "Valider"




= | Onglet Mon “offre”

6 Les champs indispensables a
vérifier et a modifier si besoin :

“Moyens de communication”

Ce sont les contacts pour le grand public,
mettez ici tous les liens et contacts que vous
souhaitez diffuser auprés des touristes (e-mail, Vos descriptifs
réseaux sociaux, téléphones, site web,

tripadvisor...) un court (Synthétique) limite a 300 caractéeres

espaces compris et un long (Commercial)
limité a 1 000 carcatéres espaces compris.

"Contacts professionnels"

Ce sont les contacts spéecifiques utilisés par nos
services, les Offices de Tourisme et pour les Groupements/Labels/Guides/Classements
TO/Agences de voyages groupes. Méme si les
informations sont les mémes que pour le champ
Moyens de Communication, il faut remplir cette
partie-la.

Tout ce qui s’apparente a un classement, une
qualification. Vous avez accés a cette information
uniquement en visualisation. Si une information est
erronée, contactez votre Office ou I'ADT pour qu’ils
effectuent une vérification ainsi que la modification
nécessaire.



Modifier I'adresse / Le nom de ['offre

o o Modifiez I'adresse : Cliquez sur la bande bleue « Rechercher une
adresse » puis saisissez l'adresse et sélectionnez celle qui

correspond a votre recherche. Cela viendra remplir

automatiqguement les champs concernant I'adresse.

Adresse

07 Rechercher une adresse

Adresse

Test mailing anais X 2 Rue du Limousin

Adresse 2 Adresse 3
« Le Nom de I'Offre:
Uniguement en minuscule (sauf la
@ premiére lettre) excepté pour les
noms propres (pas de site web,
pas d'étoiles, pas de nombre de Certains champs ne sont pas
personnes, etc. dans le titre). modifiables directement par
NON MODIFIABLE sauf via votre sécurité.
ADT Si vous devez les changer,
contacter I'ADT ou votre office




Moyens de Communication

Type d'accés Téléoom

6 Ajouter un moyen de communication

Coordonnges TélEcom

Mél

Site web (URL)

0 Cliquez sur le bouton °

AJOUTER UNE LIGNE

- anais.ledoux@adt41.com

https:/fwww.val-de-loire-41.com

AJOUTER UNE LIGHE

Moyens de Communication

Type d'accés Télécom

@0

Coordonnées Télécom

Une liste déroulante apparait a gauche.
@ Choisissez le "type" de coordonnées que
vous souhaitez ajouter. Ici par ex. le
téléphone cellulaire

6 Saisissez dans la colonne de droite les
coordonnées en fonction du moyen de
communication choisi

Meél

Site web (URL)

Application smartphone
ME|

[—

Site web [URL)

Site web mobile

Télécopieur fax

Téléphone filaire Téléphone ce
Facebook

Twitter

anais.ledoux@adt41.com

https:/fwww.val-de-loire-41.com

UME LIGNE

Tripadvisor opération a répét

Instagram

Google- moyen de communication

r pour chaque




Modifier/supprimer un moyen de communication

e Modifier un contact existant:
o il vous suffit de modifier l'information
erronée directement dans la colonne de
droite « Coordonnées Télécom »

Moyens de Communication

Type d'accés Téléoom Coordonnfes Télécom
Mel - anais.ledoux@adt41.com
Site web {URL) https:/fwww.val-de-loire-41.com

AJOUTER UME LIGHE

Ce sont les moyens de contacts qui sont 9

diffusés sur les dispositifs web Grand

Public, n'hésitez pas a ajouter le plus de o Supprimer un contact existant :
moyens de communications possibles Un des moyens de contacts n'existe
(Réseaux sociaux, Tripadvisor...) plus ? Cliquez au bout de la ligne que

vous souhaitez supprimer sur le

bouton




a contacts professionnels

ﬁ Informations importantes

Les informations contenues dans la rubrique "Contacts professionnels" servent principalement a nos
services internes (ADT, CRT, Offices de tourisme) mais également pour les brochures groupes dans certains
cas et certains types de contact sont également diffusés sur les sites Grand Public (réservation/billetterie) !

* Nous avons obligatoirement besoin, a minima, des 2 types de contact suivants :

¢ Le contact « Administration » sert uniquement a nos services afin de vous contacter pour les mises a
jour annuelles entre autres, nous avons besoin du Nom et Prénom de la personne a contacter ainsi
que de son adresse mail.

¢ Le contact « Réservation Billetterie » ou « Réservation Directe » pour les Hébergements :
informations de contact pour les réservations, méme si contact identique au premier.

e Méme si les informations sont identiques pour les 2, ne les supprimez pas et modifiez les également si
besoin.

e Siles informations sont identiques, afin de vous éviter une saisie redondante vous pouvez dupliquer la
le ligne en cliquant sur le bouton « Dupliquer » @ en bout de ligne et simplement modifier le « Type de
Contact »

« Pensez a déplier TOUS les champs en cliquant sur € oepiicriousieschamps ou @ et & remplir : le type de
contact, le Nom et Prénom, I'email, les téléphones et le site web qui se trouvent tout en bas.




6 Ajouter un contact professionnel

X Contacts professionnels
e Pour ajouter un contact
. Type de contact * Mem Email 1 Téléphone filaire
cliquez sur le bouton @
AJOUTER UN CONTACT ( °
AJOUTERUN CONTACT
Contacts professionnels €9 Déplier tous les champs
Type de contact * Nom Email 1 Téléphone filaire

o |

Administration

(| Centrale de réservation

Choisissez un
"type de contact"
parmi la liste
déroulante.

| Direction

! Gérance Fonction

Enfin remplissez les cases
avec les informations
nécessaires selon le type Opération a répéter pour chaque
de contact choisit. type de contact (@ minima un
contact Administration)




6 Modifier un contact professionnel

Contacts professionnels

Type de contact *

Email 1 Téléphone filaire

? Administration

Téféphone cellulaire

Afin d'avoir accés a toutes
les informations présentes
dans les différents types de
contact pensez a déplier
tous les champs avant de
commencer les
modifications

LEDOUX

anais.ledoux@adt41.com 02 54 41 0000

Qualité

Lorsque vous souhaitez modifier des
contacts déja saisis, vous n'avez qu'a
modifier l'occurrence que  vous
souhaitez directement a la place de
I'ancienne.




a Les descriptifs de votre offre

Description commerciale

Description synthétigue

La description
synthétique est
limitée a 300

Vous le savez, les descriptifs sont trés importants pour séduire un touriste... caractéres (espaces

Description commerciale

compris). On peut la
considérer comme
I’'accroche.

Le descriptif commercial vous permet de donner envie aux touristes de venir dans
votre établissement, mettez-y vos points forts, vos équipements et séduisez les

touristes !

NOS CONSEILS :

*Elles doivent étre bien rédigées et sans fautes !
-Le plus attractif possible pour le visiteur.
«ATTENTION : ne remettez pas d’infos qui
figurent déja dans d’autres rubriques, pas de
tarifs, ni de périodes d’accueil, ni de classements

Oou capacités...

La description commerciale est
destinée a séduire le touriste, elle
est limitée a 1 000 caractéres
(espaces compris).




— | Onglet Conditions d’accueil

ﬁ Informations importantes

Il faut impérativement que vos périodes et horaires d’'ouverture soient saisies pour chaque année.
ATTENTION - Ne supprimer que des périodes qui sont passées !

Une « sécurité » a été mise en place pour éviter une saisie comme par ex. 01/01/N au 31/12/N-1. Lorsque vous
modifiez une période déja existante, il vous faut d’abord modifier la date de fermeture puis ensuite la date
d’'ouverture.

Les périodes doivent courir sur une seule et méme année. Si votre prestation est ouverte du 31/10 au 30/03 vous
devez faire plusieurs périodes. EX : 31/10/N -> 31/12/N et une autre saisie pour : 01/01/N+1 ->30/03/N+1.

Pensez a déplier tous les champs a l'aide du bouton ° Déplier tous les champs - gy ° pour faire apparaitre les horaires et
les jours de fermetures. Remplissez bien les horaires dans « Horaires généraux » ET dans les jours de la semaine !

Le Champ « Complément Accueil » dans la rubrique « Complément d'information » est a remplir uniquement s s’ily a
des jours de fermetures exceptionnels (Jours fériés par exemple) ou si il y a un point de rendez-vous particulier ou
des choses complémentaires que vous souhaitez faire connaitre aux touristes (Heures de départ des visites, tenues
particuliéres, conditions d'accueil...). C’'est ici aussi qu'on met les infos sur les mesures sanitaires, jauge d’accueil,
réservation en ligne obligatoire... Pas de tarifs ou autre informations ici.

Des boutons d’aide a la saisie existent pour éviter la redondance : « appliquer a toute la semaine » sert a répercuter
les horaires renseignées dans « horaires généraux » sur tous les jours de la semaine. Vous n’avez plus qu’a cliquer sur
pour effacer les horaires du jour de fermeture qui se renseignera donc tout seul. Lors de la saisie des dates de
début, une pré-liste s’affiche pour saisir « Toute 'année », « toute I'année prochaine », « la semaine prochaine »...




6 Remplir mes DéFiOdES et horaires d’ouverture

Périodes et horaires d'ouverture €9 pépiier tous tes champs

. Date début Date fin
e Pour ajouter une
période o
d'ouverture cliquez o
sur le bouton p3 AJOUTER UNE PERIODE D'OUVERTURE
AJOUTER UNE PERIODE D'OUVERTURE
Date debut Date fin
e 01/01,/2021 30/04/2021
Indiquez la date de o ___— purEna
”, q . € o ; /'_e week-end prochain
début en vous aidant P
du Calendrier qui . . FTRICE0RL : e La semaine prochaing Jours fermés Tout cocher
~ . LUM. MAR MER JELL VEN. SAM DM La mois en cours
appal’alt aU Cllque SUI’ Ia H 2 ‘de L ik oo Appliguer & toute |a semaine
case. Indiquez ensuite olle e °
votre date de fin . T
(méme procédé) ] . ) .
E ) Lo E)
] 3 de a
Vous pouvez
” ore Vendredi de 3 de &
également faciliter
« ® P TP Samedi & a & a
votre saisie a l'aide de e ¢ ’
Dimanche de 2 de 3

ces boutons

ATTENTION : enregistrez autant de périodes que vous avez d’horaires différents.

Par ex. : vous étes ouvert toute 'année mais avec des horaires différents selon les saisons, du 01/01 au 31/03 de 10
h a12 h et de 14 h a 17 h, fermé le dimanche aprés-midi et le lundi puis du 01/04 au 31/08 de 10 h 4 17 h fermé
uniqguement le lundi et enfin du 01/09 au 31/12 aux mémes horaires que la premiére période.




L5 ) Remplir mes périodes et horaires d’ouverture

Une fois vos "horaires généraux
remplis cliquez sur ce bouton pour
remplir automatiquement tous les

Périodes et horaires d'ouverture @) asaue jOUI‘S de la semaine
Diate début Date fin
'°‘ 01/0172021 30/0452021
Période 1 Période I Jourgfarmés EnSUite indiquez VOS
/ .
Horairesgénéraux  de | 10:00 3| 12:00 = | 12:30 3| 18:00 Jours de fermeture en
cliguantici et en
Lundi > . .
Lundi = = : supprimant I'horaire
. . __ . Adans les cases si
MEr 2 | 10:00 | 12-00 de | 13:30 3| 18200
nécessaire. Si vous étes
Mercradi de | 10:00 31200 de | 13:30 5| 18:00 . . R
fermé toute la journée
Jeudi d= | 10:00 3| 12:00 de | 13:30 3| 18:00 Cliquez sure en bout
Wendredi de | 10:00 & 12-00 de | 13:30 3| 18:00 H
de ligne pour chaque
Szmedi de | 10:00 B[ 1200 de | 13:30 5| 18:00 jOUI'S ferme’s
Dimanche matin
Dimanche de de | 13:30 3| 18:00
Supprimez
[ ~] 01/05/2021 B | | 092021 e @@———— une Ilgne en
cliquant sur le
Période 1 Période 2 Jowrs farmés Tout cocher bOUton
Horzires généraux = | 10:00 2| 1900 = ]
Lundi
Lunai = u= : e Sivous étes ouvert toute 'année avec les mémes
) ) ) horaires et les mémes jours de fermeture, saisissez
Mardi = | 10:00 3| 1900 e 3 q 0
01/01/N au 31/12/N puis remplissez les champs
Herere de 1000 21900 = : Horaires et Jours de Fermeture. Si vous étes ouvert les
Jeudi de | 10:00 2| 1900 de : jours fériés, notifiez le dans le champ Complément
Wendredi de | 10:00 2| 1900 de 3 Accueil'

» Si vous étes ouvert en horaire continu renseignez-les
dans période 1 comme exemple ci-contre




Onglet Tarifs

Tarifs

I nfo rm at I o n s I m po rta nte s Intitulé Complément tarif Minimum Euro 2021 Maimum Euro 2021 Minimum Eurg 2022
Les tarifs sont a renseigner pour CHAQUE ANNEE 0
1 D e e e MOUTERUNTARE
Les tarifs de 'année N sont automatiquement o /

supprimeés au 01/01 de 'année N+1. Vous pouvez,
et nous vous le conseillons vivement, remplir vos
tarifs N+1dés 'année N !

Vous pouvez enregistrer autant de tarifs que
nécessaire

e Pour ajouter un_ tarif
cliquez sur le bouton o

AJOUTER UN TARIF

Saisissez vos tarifs dans les

Tarifs °Mssquertouslesr_llamps 6 Cases minimum et maXimum

Intitulé Complément tarif Minimum Euro 2021 Maximum Euro 2021 Minimum Euro 2022 Maximurn Eyrg 2022 —> pour I'année en cours et I'année
[~ - — : : @0 N+1 si vous le souhaitez.
Adulte plein tarif
N Gratuit
SipplEmet é' Choisissez l'intitulé
________ Tarif enfant o m mm m o o m o m e v m v m i m . .
T &) correspondant a votre tarif. Selon
Autre tart . — votre type d'activité le choix des

intitulés sera adapté (Chambre
double, semaine...)




Modifier les tarifs et tarif "gratuit” Pour nimporte quel tarif, si

VOUS avez une précision ay
apporter, remplissez le champ
«Complément tarif».

Tarifs Déplier tous les champs
Intitulé Complément tarif Mininu Maximum Euro 2021 Minimum Euro 2022 Maximum Euro 2022
o . Visite simple ou /
Adulte plein ... suidées tarif selon 10,00 12,00
choix
o Tarif enfant de 8318 ans 8,00

? Gratuit -Bans

AJOUTER UN TARIF

Afin d'avoir accés a
toutes les informations

pensez a déplier tous v Si le tarif est unique, ou a
les champs avant de Si un tarif est gratuit, il faut le partir de, renseignez-le
notifier n choisissant . . .
commencer les ,.°t. e en ) dans le tarif minimum
modifications I'intitulé « Gratuit » puis en .
renseignant les conditions de uniquement.

gratuité dans « Complément
tarif ».




> | Onglet Photos et fichiers multimedias

ﬂ Informations importantes

Le visuel est capital aujourd’hui !

TOUTES MES OFFRES
L b,

= x . " ma e a . = OFFRE TEST MAILING - ANAIS
© TEsTQUETIOIMAREANAS @ o

Pas de photo Pas de photo

Mettez-vous a la place du touriste. Lorsque vous cherchez pour - -
Mauvaise promo ! Mauvaise promo !

Vvos vacances, les offres sans photo n'attirent pas votre attention ?

A1700 ROMORANTIN.LANTHENAY

2 Rue du Linousin

En effet c'est un fait : Une offre sans photos n’est pas ou peu e
consultée! A ¢

IS ADTAL-Degmtation ventes-a-tmporter (Test

2 Rt o Limonsin
S1000BLOIS
MGEHFILR MG G RE PARLASS
(1]

ADTAL-Restarants phts-a-conporter (Offre
42 Mailing - Ansis ADT41)

Fhii =

mailing anais)

Attention, il faut impérativement des visuels de bonne qualitée
pour rendre au mieux sur les divers dispositifs web !

Sur votre espace V.I.T, lorsque votre offre ou lI'une de vos offres
INFO : Sur certains sites, les offres sans photos ne remontent pas n'a pas de photos, il est indiqué : "Pas de photo = Mauvaise
du tout, ou ne remontent qu’en fin de listing ! promo" afin_d'attirer votre attention sur ce point.

ORGANISER  AUTOUR DE MOI newsLerrer Cf .'i.. FR ~

Affinez la recherche

. )
Pas de photos sur
R votre offre = elle
e remonte 4 la page
336
o =" Gite de Claise Le petikipic

Ma Destination ~

Berry



@ Ajouter une ou des photos

e Quelgues conditions obligatoires pour ajouter vos
Rhotos :

1. Vous devez disposez des droits de diffusion et d'utilisation
des photos ajoutées si ce n'est pas votre propriété (case a
cocher tout a gauche de la ligne lors de I'ajout) si vous cochez

non, votre photo ne sera pas utilisée !

2. Aprés avoir ajouté la/les photo(s) vous devez remplir le crédit
photographique (Copyright © - a qui appartient la photo? Si
c’est a vous, indiquez votre nom ou celui de I'établissement, si

c'est a un photographe, mettez son nom)

3. Elles doivent aussi avoir une date de début et une date de fin
d’'utilisation (dans la plupart des cas, une année civile suffit
puisque vous revenez sur votre fiche a minima une fois par an,
dans le cas d'une photo de professionnel ou d’'un achat de
photographie, il faut y indiquer jusqu’a quand vous avez les

droits.)

4. Pour un affichage optimal, elles doivent étre au format
Paysage, en JPG et d'une dimension de 800 pixels pour le plus
grand coté (vous pouvez redimensionnez vos photos dans

"photofiltre" par exemple).

5. Attention : Ne prenez surtout pas de photos sur le web pour

les ajouter a vos fiches !

phOtDS ° Masquer tous les champs

Droits d'utilisation de I'image

° Oui Non (@) Nonrenseigné

Photo

Titre

valdeloire41

Copyright

° Owi MNon @® | MNonrenseigné

Date début utilisation de I'image

Date fin utilisation de I'image




6 Ajouter une ou des photos

Photos

Droits d'utilisation de I'image

Photo Référence

Une fois que vous avez cliqué sur le
bouton AJOUTER, Glissez votre 9

A TER UNE PHOTO

fichier dans la case OU choisissez un

fichier dans votre ordinateur. Cochez votre photo| | ® Pour ajouter une photo

NB : Vous pouvez en ajouter ||préférée en « Référence », cliquez sur le bouton @

plusieurs d’'un coup ! c’est elle qui apparaitra en AJOUTER UNE LIGNE
le en vignette sur notre site
internet.

Photos (@) Masquertousles champs
Drdits d'utilisation de l'image Phot Référence
Oui MNon (@ Nonrenseigné DEPOSEZ Choisissez un fichier Oui Non (@ Nonrenseigné @ Supprimez
EE-_LF:ERIQ une lignhe en

ou

Dete début utilisation de I'ihgge Date fin utilisation de 'image

AJOUTER UME PHOTO

y

Afin d'avoir acces a toutes les
informations pensez a déplier
tous les champs avant de

_Remplissez les champs obligatoires
cités sur la page précédente.
NB : N'oubliez pas de nommer votre

commencer les modifications

photo correctement

cliquant sur le

bouton

raldeloired1

Code clavier pourle © =ALT +0




Onglet Autorisation de diffusion

Dans le cadre de la RGPD, nous ne pouvons pas diffuser vos
données sans votre accord.

Il existe deux niveaux de diffusion :

» Autorisation pour tout le monde (Institutionnels + partenaires public/privés
et Open-Data)

» Autorisation uniquement pour les institutionnels de la région

Afin que nous puissions faire la promotion de votre/vos offre(s)
. Vous devez impérativement cocher les cases « OUl » dans l'onglet
En cochant oui, j'autorise la diffusion de mes informations sur tous les

supports (Internet, réseaux sociaux, applications, brochures et tout autre

“Autorisation de diffusion”. Vous ne pourrez pas enregistrer vos
support connu ou inconnu a ce jour) des membres du réseau des o o . .
in;:iFt,utiannels du tourisme de I.';: région Centre-Val de Loire uniquement mOdIfICatIOnS ta nt que ces Champs ne SerOnt paS remplls.

(CRT, ADT, ADRT, OT. PNR et tétes de réseaux). Cette autorisation est
valable pour la France comme pour l'international.

Si vous ne souhaitez pas diffuser vos offres en Open-Data, ne cochez OUI que pour les
institutionnels de la Région Centre-Val de Loire (2éme case) et NON pour la premiére case.

Si vous ne souhaitez pas du tout que I'on diffuse vos données alors cochez NON pour les
En cochant oui, jautorise 3 deux, dans ce cas 1a nous supprimerons votre offre.
diffusion de mes informations sur
tous les supports ( Internet,

réseaux sociaux, applications, Drsits diitilisation des dennias

brochures et tout autre support
CONNU OU inconnu a ce jour) des
membres du réseau des
institutionnels du tourisme de la S
région Centre-Val de Loire, p‘r d?

ses pal’tenaire-s publir_s et prives J'autonse la diffusion de mes informations sur tous les supports des institutionnels du tourisme de la région Centre-Val de Loire uniquement (CRT, ADT, OT et tétes de réseaux). Cette
ainsi qu'en Open-Data . autorisation est valable pour la France comme pour l'international.

(plateformes Daldtourisr'n_e.’rr_el
Data.gouv.fr). Cette autorisation
est valable pour la France comme
pour l'international.

Jautonise la diffusion de mes informations sur tous les supports des institutionnels du tourisme de la région Centre-Val de Loire, de ses partenaires publics et privés ainsi gu'en Open-Data, pour
la France comme pour l'international.

Non ® | Nonrenseigné

Oui Mon (@) Monrenseigné




—  Enregistrement des modifications

Enregistrement

Une fois vos modifications terminées, il faut enregistrer et quitter votre offre en cliquant sur le

bouton ElEhaa® en haut a droite

OU lorsque vous étes sur le dernier onglet sur le bouton "enregistrer et quitter".

ATTENTION : si vous restez trop longtemps inactifs sur votre espace V.L.T, cela vous
déconnectera sans prendre vos modifications en compte.
Pour éviter cela nous vous conseillons d’enregistrer au fur et a mesure vos modifications a l'aide

du bouton

EHWIWQ‘R:TEST-QLE\'HONNNREWB i Q Enregistrer et quitter

A

3 facons différentes pour IDENTIFICATION

enregistrer vos modifications| ik diutilisationdes données

. . . Jautorise la diffusion de mes informations sur tous les supports des mstitutionnels
SO | t pa rtl el Iemen t, SO | t / TARIFS du tourisme de la région Centre-Val de Loire, de ses partenaires publics et privés
t t I t (\ aimsi qu'en Open-Data, pour la France comme pour l'international. *
otalemen
DESCRIPTIE Ol MNon |g Mon renseigné
EQUIPEMENT/SERVICE/ACTIVITES
ETAPE PRECEDENTE ENREGISTRER ET QUITTER

MULTIMEDIA
SUIVI INTERNE
CEM_INFOS

Aprés validation de nos services, vos modifications seront visibles dans un délai de 24 a 48h sur les sites.



£, Champs obligatoires bloguants

lenregistrement

Champs obligatoires

Si vous enregistrez votre offre et que vous n'avez pas rempli les champs obligatoires, alors vous ne pouvez
pas enregistrer vos modifications et les champs obligatoires manquants apparaissent en rouge, ainsi que les
onglets concernés. Remplissez-les puis vous pourrez effectuer I'enregistrement final.

Afin de connaitre les
champs obligatoires
qui ne sont pas
remplis pour
enregistrer votre fiche
mettez votre souris
sur ce logo rouge A

Z HPACENO41V504F9R : TEST-QUESTIONMAIRE-ANAIS i

0 Veuillez renseigner les champs

obligatoires

Lorsqu'il manque

des champs qui MON HEBERGEMENT Droits d'utilisation des données
Sont Obl IgatOI res, - DESCRIPTION Jautorise la diffusion de mes informations sur tous les supports des institutionnels
CeUX'Ci Sont du tourisme de la région Centre-Val de Loire, de ses partenaires publics et privés
. . ainsi qu'en Open-Data, pour la France comme pour llinternational. *
signalés en rouge'! CONDITIONS o . . o
D’ACCUEIL ui on g | Nonrenseigné
Lorsqu'il manque TARIFS
des champs qui ETAPE PRECEDENTE ENREGISTRER ET QUITTER
. . PHOTOS
sont obligatoires,
les onglets dans AUTORISATION

lesquels se trouvent [¢— DIFFUSION
les champs non
remplis sont notifiés
en rouge aussi




it viteP

« Une gestion simple et rapide de vos informations a tout

A retenir mome.nt de I’armée. o | .
ALE .« Une information fiable et de qualité, mise a jour

réguliéerement

e 1 identifiant et 1 mot de passe unique pour toutes vos

offres

« Une large diffusion et une grande visibilité sur les
différents sites internet touristiques, publics ou privés

Pour toute aide ou explications complémentaires,

contactez votre Office de Tourisme ou Votre
référent VIT/Tourinsoft a I'ADT de votre
departement.

Comité Régional

TOURISMILC. ©

Centre-Val de Loire




